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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal
hazirlanmistir.

BiRiMi Bilimsel Hazirlik ve Isyeri Egitimi

GOREV ADI Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

GOREV ALANI |Bilimsel Hazirlik ve Isyeri Egitimi Birimi

Bilimsel Hazirlik Egitimi Birimi

GOREV Bilimsel Hazirlik Programi 6grencilerinin herhangi bir konuda vermis oldugu

ve . . . . .
SORUMLULUKLAR dilekgelerin cevaplanmasi, diger kurum veya kuruluslardan istenilen

belgelerin tanzimi

Isyeri Egitimi

7 ve 8. yartyillarinda Isyeri Egitimi yapacak olan dgrencilerin isim listesi ve
[syeri egitimi yapacag firma bilgilerinin her dénem baslangicinda Béliim

Baskanliklarindan gerekli yazismalar yapilarak alinmasi

[syeri Egitimi yapacak dgrencilere sigorta islemleri ve Isyeri egitimi siireci

hakkinda bilgi verilmesi, duyurularin yapilmasi

[syeri Egitimi yapacak 6grenci kontenjanlarin belirlenmesi ile ilgili bazi
kurum, kuruluslar ve isletmeler ile yazismalarin B6liim Bagkanligi, 6grenci

ve firmanin bilgilendirilmesi

Ogrencilerin isyeri egitimi yapacagi isletmeler ile yapilan protokollerin
muhafazasi, imzalanmasi ve diizenlenmesi esnasinda koordinasyonun

saglanmast

[syeri Egitimi yapacak olan 6grencilerin her dsnem basinda 3308 say1li
kanuna gore Is Kazasi ve Meslek Hastaliklar1 Sigortalarinin yapilmast igin

oerekli belgelerin almarak SGK Ise Giris Bildirgesinin yapilmasi

[s Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigortas1 yapilan isyeri egitimi yapan
Ogrencilerin e- bildirgelerinin her ay yapilarak sigorta primlerinin
odenebilmesi igin Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Daire Baskanligina

gonderilmesi

[syeri Egitimi yapan 6grencilerin isyeri egitimi yaptig1 siire icerisinde almus

olduklar1 saglik raporlarinin kayitlara islenmesi

[syeri egitimi yapan dgrencilere 2547 sayili Kanunun gegici

74 Maddesigeregince 6denecek olan iicretler ile ilgili yazismalarin yapilmasi




[syeri Egitimi Bitiminde (her donem sonunda veya isyeri egitimi

sonlandirilan 6grenciler)SGK Isten Ayrilis Bildirgesinin yapilmasi

[syeri Egitimi siireci ile ilgili isletmeleri ve 6grencileri bilgilendirmek,

O0grenci ve igletmeleri talepleri dogrultusunda yazigsmalarin yapilmasi

[syeri Egitimi yapan dgrencilerin bilgileri SGK Islemleri i¢in alinan belgeler

ile SGK bildirgelerinin muhafazasinin saglanmasi

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Yasal Dayanak  |2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 say1l1 Personel Kanunu

Yiiksekogretim Akademik Tegkilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. /12021
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